Sharepoint Utilisateur Base

Définition

Ce premier module de base permet aux utilisateurs Sharepoint de devenir contributeur actif au sein
d'un team site.

Partant des éléments clés d'un team site et d'un exemple d'organisation d'un meeting annuel, les
participants seront amenés a enrichir le team site au gré de leurs besoins.

Public cible

Ouvert a tout utilisateur Sharepoint devant enrichir et mettre a jour un team site existant.

Contenu du cours Sharepoint Utilisateur Base
Consulter un team site, ses éléments clés.

Ajouter du contenu (annonces, événements, liens, contacts, taches...)
Trier, filtrer des listes

Créer, modifier et mettre a disposition des documents.

Ajouter des images

Créer des alertes

Utiliser les sondages, les questionnaires...

Participer a une discussion

Méthode de travalil
Le cours Sharepoint Utilisateur Base est basé sur un support théorique, la mise en pratique au moyen
d'exercices et un encadrement personnalisé du formateur.

Durée et prix
1 séance(s) de 3 heures
CHF 750.-

Pré-requis

Aucun
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